Guatemala, 4 de noviembre de 2019

Licenciado

Edgar Dagoberto Blcaro Pérez
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Bucaro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el

informe de actividades conforme a lo estipulado con el ndmero de contrat

administrativo nlmero 3066-J-2019 y resolucién numero VC-DGA-036-2019

por servicios técnicos correspondiente al octavo producto.

Actividades Realizadas:
» Digitalizacion, clasificacién, revisién y organizacion de la informacién fisic
del area financiera generada mensualmente en la Direccién de Formacié

Artistica.

e Meijorar la disposicion fisica del archivo financiero de la Direccién d
Formacioén Artistica.

e Realizar inventario del archivo financiero, para la evacuacién d
expedientes inactivos y documentos que han caducado.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Digitalizar y archivar los expedientes generados para el pago d

arrendamientos de escuelas y orquestas juveniles a nivel nacional durant

los meses de julio, agosto, septiembre y octubre de 2019.

v se digitalizaron 40 pagos de arrendamiento de escuelas a 1

arrendatarios  a nivel nacional durante los meses de julio, agosto,

septiembre y octubre de 2019.

v"  Se digitalizaron 48 pagos de arrendamiento de orquestas juveniles a 1

arrendatarios a nivel nacional durante los meses de julio, agosto,

septiembre y octubre de 2019.
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v Se realizo la clasificacién de los pagos de arrendamiento de escuelas y
orquestas juveniles a nivel nacional durante los meses de julio, agosto,
septiembre y octubre de 2019.

v Se archivaron los pagos de arrendamiento, conforme al numero de
contrato de escuelas y orquestas juveniles a nivel nacional durante los
meses de julio, agosto, septiembre y octubre de 2019.
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CHECK LIST

PARA LA COMPRA DE BIENES, MATERIALES, SUMINISTRCS Y SERVICIOS DE BAlA CUANTIAY COMPRAIDIRECTA
{FOR MIEDIO DE SIGES-CLUOTA NORMALC POR FONDO ROTATIVG).

! i

Ho. : ., DESCRIPQICN 51

1 Check list, e Centro de Costeldebe de llenor &t encaberzado, firmarlos v sellarle

2 Factura origin‘as:l:la m:‘:..ma debe contener; nombre de I3 Instiucln, NIT, fecha con &l afio completg {axcepto si es
fa_ctur..s electrdnica), régirmen mibutsric, descripcion de la compra, precios urizarios, toral en nimgros ¥ en letres,
direceion, No. De Resolucidn de ke SAT y facha de vigencis, debidamente rezonada en el reverso, firmada por el
contader v quien auterize el gasto. '

3 Verifizador de facturs generalda oe s pagine de iz SAT indicendo que Ta Tactura 3 ACTIVA.

4 Recibo de caia) cuando se trafe de facura cambiria.

5 inventarios delCuentas genersds en ja pdging MINEIN, 2n el gue se indique qua lz cuenta del sistema bancaric
zorrespondiente se encuentre ACTIVA. . .

8 Folotopia de i primars heja fportada) y las hojas que tengan estampadas oy selies de migracdién Ye szlida v entrada

| o viceverss def pasaporte, cuando se trate de adquisicidn de boletos aéreos. .

7 Inferme de a::g’vidada realizddes, en el caso de adguisicidn de boletas aéreos: detsllands &l objetjve cela comisién,
desting o lugan, nimers de ngmbremiento o Resolucibn, fechas de [a comisién, desglose de ks Fctividades
reatizadas con sus respectivas fechas, resultados o logras sleanzados, firma de la persona que utilizo el betaze y Ve,
8o, de 2 sutoridad que emitid.el nembramiente y/o Resolucisn.

8 Fotografias cusndo se contraten servicios de ma [emirento ¥ reparecion edmiciosy/o instaladones u otros que
correspondan al subgrupe 17] se debe adjuntar en las qua s puada observar ¢ antes del Inico dejlos rabajos,
durante v después de 12 ejecuclén de los trabajos reslizados .

= Resolucita, :u;ando ce trate de semidios de arrendamients ¥/o apoyo clorgado 3 personas ajenas 18 Direccicn
General de los Artes, como: Hospedafe, slimentadén, baietes aerees U oo,

10 Fiznza de Cum'_piirnien:u, en € caso 0e arrendamignto de bienes muebles, inmuebies o equipe.
11 Copia del Contrate, cuanda sé brate de servicos de srrendamiento u cwe
12 Carta de satisfaccion para servicia de: trensporte de personas, fietes, slimentacion, weldes, tarimas, escenarics, audic, .
Burminacion v mantenimiantaide equipe, vehiculos v otrgs serviclos en generat [Eripe 100) !
13 Listado de participantes, cuaride se tate dz servicios de afm entacidn, transpotTe, hospedsje v epacitaddn, con
firma del Contador y Ve, Bo. del dirsctor del centro de costo, en ol caso de servido de hospedaje; aditntar copiy del
+ % registro del hotel firmade vseliado - '
14 Formuiariede Ingreso 8 aimatén 1-H para rengldn 122, grupo 200 v 300. : )
15 - | Muestra por pago de servidios de irpresicn de libros, follates, wifciiares, afiches, programas de maao,;diplnms y
otros, ssimismb, cuando se agquieran servicios de grabacién ge DVD'Sy CD'S. \
15 Constancia de ingreso 3 inverjferio generado en SICOIN firmadas y seliados, cusnde corresponds. (ETUpo 300}
17 Certificacian de Inventario, pare &l servido de mantenimientey reparacion de fotocopiedoras vaheuins u otrs, asi
como, pars 'a compra de; téngr, cartuches ¥ ¥nias, pege 4@ SepUTLS.
iz Acizs de recepdtn o) finglizad los servicins de mantenimlento y reparacién cdificios v/o instalacion es ¢ OIS QUB
correspondan al subgrupe 171 .
i) Canstancia NPG i
20 Solvencls Laboral, en [2 que 52 Indique que ia empresa no dene pendiente ¢l pago-de sanciones ac minisu?ﬁvas v Ia:
correccidn de incurnplimisnto de obligaciones relatives 3 condidiones generales de emplwﬂtﬁbazﬂf ie_s'fmdad Y {-?Wd
ocupstiona), previstas enls legistacidn de Trebafo y prevision sotia), emitido por gl Ministeno de Teabajo y Pravisicn
sodizl {a pastir de 025.000.00),

z1 Schititud de emisién de s:hequfe {tusnde &f pago se realice por Fonde Rotative ¥ cuando corresporids}

22 Patente oe Camerdo cusndoen el RTU IR acUvidad econdmica NO coindda con leque se estd zdquiriends.

55| RYU sctuaizads _ | _

24 Cuadro de criterios de calificasidn con Tas firmas v seflos que cormespondan {Sumadis ce ofertas er} Oferts Electrénice) i

25 3 getizacionesifimmadas yseliédas por iz sutoridad competenie, I pertir de compres de Q.J_S,Oﬂl.ﬁm .

25 Formulorio de!requerimienté’de hienes y/o servicios firmade v sellzdo como corresponge, visadojgor ef Contader en

el axtremo keauierde inferior |

Chbservacion: B sxpedienteldzsbe de follast ¥

conformurst 8= ocuerde o oz numerpies Jel Cheic List, de Jo controvio sesd re,a_bmda.

Firma y Selto de Visz del Expediente

figborage por: Lieds, Ana Gilver

""F:'CGK‘J{Q GERERAL DE LAS ARTES
FEPARTARMENTO FINANCIERO

Auterizado: Jefe de Contabilidad
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’ FORMULARIO

CARTA DE SATISFACCION
. Nombre de
Unilt\ir:?.'g?:cizora Direccién Generzal de las Unidad Establecimientos de Formacion Axtistica
J Artes Solicitante
Codigo de Unidad : Cédigo Centro
Compradora 026 de Costos 556/13178

poapat iy e e T T R L T T,
5 B e L T
(‘;T i @mﬂ'ﬁi@m TR e

¢l presente

documento se hace constar que el proveédor A;ioife Faustino Ramirez Castillo; cumpli6 con las obligaciones

establecidas para la prestacién del servicio de arrendamiento del inmueble que ceupa la Escuela Nacional de Marimba “Santa Ane
Huista” Huehuetenango, de la Dirsceién de Formacidn Artistica de la Direccion General de las Artes, correspondiente al mes de

octubre del 2019 por un valor de cuatro mil quetzales exactos (Q.4,000.00) con factura de serie A nlimero 0000062 recit
servicio a entera satisfaccién.

i diche

Se extiende la presenta Carta de Satisfaccién como constancia de haber recibido de conformidad e
serviclo prestado.

octubre De 2019

Uicda. Dora Lecnor Urruda de Morales

FIRMA 'TiReOER RN IERE SNMEBIATO
EL SERVICIO , Direccidn Genera! de fas Artes

“IVIRA AL




